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Corrections de textes via commentaires PDF

Veuillez suivre les bréves instructions suivantes afin que nous puissions intégrer facilement vos
corrections dans notre processus de mise en page — ici a travers I'exemple d’Adobe Reader DC.

Tout d’abord, trois remarques générales :

¢ Ne pas diviser le PDF : Veuillez ne jamais diviser — en plusieurs fichiers PDF — le fichier PDF que
Nnous vous envoyons, car nous serions alors obligés de procéder aux corrections manuellement.

e Corrections nombreuses : Si vous insérez plus de 500 commentaires, veuillez faire une copie du
PDF original ety poursuivre I'ajout des corrections. Nous regrouperons les commentaires dans
I'édition finale.

e Veuillez n'utiliser que les outils présentés

Barre d’outil « Commenter»
Ouvrir le PDF en mode « Commentaire » Kommentieren G & T T Ta T,

1. Ouvrez le document PDF

. R . , Liste de commentaires dans la fenétre de droite
2. Cliquez sur « commenter » a droite de la barre d’outils

A 7 Kommentare Q % Y -
La barre d’outils ,,commenter* apparait au-dessus du texte et
la liste des commentaires s’ouvre sur le coté droit, ou les SEITE 2 S
commentaires respectivement vos corrections peuvent étre
vérifiés et retravaillés. © Autor 745

eingetragenen Kundenberater

Corriger du texte

Exemple d’insertion de texte:
UnterBeacht i
@\\"* Autor 1548
nen an Strafb '
tCilunq lm th standiger und mtensiver|
? Supp.rimer un texte : Sélectionnez le texte a Worten, es m| @
supprimer et appuyez sur la toucher Effacer/Delete.

T Insérer un texte : Cliquez dans le texte a I'endroit
&y souhaité et écrivez directement le nouveau texte.

Exemple de suppression de texte:

(vgl. zB. Art. 1248 IVG). |

:FE Remplacer un texte : Sélectionnez le texte
souhaité et écrivez un nouveau texte par-dessus.

Exemple de remplacement de texte:

Remarques sur les corrections de textes Rz. __h‘
e Sipossible, respectez la ponctuation et les espaces s FINMAG. Autor 1546 Antworten X
e En cas de corrections de textes, veuillez ne pas ajouter de 703 ff]
commentaires tels que « Veuillez supprimer xyz ».
e Les remarques formelles absolument nécessaires peuvent étre . . @
. . L L, ch dic eitoro
ajoutées entre doubles parentheses, ex. ((insérer une nouvelle
note de bas de page)), ((nouveau paragraphe avec n°)) Exemple de surlignage de texte:
mmung der O suor -
Outils pour I'ajout de remarques supplémentaires pactumde |
P J q PP werbers die
Surlignage (emphase) : Surligner le passage du
7 texte, supprimer le texte de la fenétre de
R commentaire et écrire la remarque Exemple de note:
correspondante, ex. « italique », « gras », keit und Bedeutung von Verwaltungsré
« petites majuscules ». ;
VorSChrIften D Autor 09:14 Antworten X
Ajouter une note : Cela vous permet de faire des enen die Geschiftsf [alle Uberschrifteh fett
remarques générales, par exemple sur la mise en lerwaltungsrat! auf s
. . eitragen
E page, sur des graphiques ou sur des corrections ellen sich Mitglieder - f
valant pour 'ensemble du texte. e T T e

Veuillez ne pas utiliser ces outils pour des
corrections de textes.



Remarques pour la relecture interne et externe

Lors de I'importation dans Adobe Indesign, les commentaires

PDF s’affichent sous forme de texte pur sans annotations et
la couleur de surlignage n’est pas visible.

A cet égard, il convient de tenir compte des éléments suivants :

Surlignage : Les couleurs n’ont aucune signification
dans Indesign. C’est pourquoi il faut toujours ajouter
une indication textuelle dans le commentaire PDF, par
exemple « gras », « non italique », « petites
majuscules », « adapter I'ordre », etc.

Remarques supplémentaires relatives a la phrase :
Au lieu des doubles parenthéses a l'intérieur d’'un
commentaire PDF, la méthode a privilégier pour la
phrase supplémentaire est d’insérer une « réponse » au
commentaire de l'auteur (voir l'illustration ci-contre).

Attention : les remarques insérées sous forme de « réponses »
ne sont pas reprises dans le texte d’Adobe Indesign.

Ajouter une réponse au commentaire

e Autor 1629

; vgl. auch OFK-Vogel/Heiz/Luthiger Art. 30
FIDLEG N 3

Antwort hinzufigen...

Commentaire PDF avec réponse

e Autor Marz 20

; vgl. auch OFK-Vogel/Heiz/Luthiger Art. 30
FIDLEG N 3

uwa 12:33

“Vogel/Heiz/Luthiger” in Kapitalchen

Affichage dans Indesign de la « réponse »

T Autor
~/ 20. Marz 2021
; val. auch OFK-Vogel/Heiz/Luthiger Art. 30 FIDLEG N 3

v 1 Antwort

uwa
21. Médrz 2021

"Vogel/Heiz/Luthiger" in Kapitélchen




